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กลุ่มนโยบายและแผน งานวิเคราะห์งบประมาณ : โทรศัพท� 042-620639
ระยะเวลาให้บรกิาร วนัจนัทร� ถงึ วนัศกุร� (ยกเว�นวนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต�เวลา 08.30 - 16.30 น. (พกักลางวนั)
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษามุกดาหาร 1/22 ถ.วงค์คาํพา ต.มกุดาหาร อ.เมอืงมกุดาหาร จ.มกุดาหาร 49000

1 วนัทาํการ1 วนัทาํการ1 วันทาํการ

สถานศึกษา
เสนอคำขอ

จัดตัง้งบประมาณ
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5 วนัทาํการ5 วนัทาํการ5 วันทาํการ

รวบรวม วิเคราะห์
สังเคราะห์ ตรวจสอบ

ความถูกต�อง
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2 วนัทาํการ2 วนัทาํการ2 วันทาํการ

ตรวจสอบความถูกต้อง
ของงบประมาณ

หลักเกณฑ์ เงื่อนไข
ที่กาํหนด
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2 วนัทาํการ2 วนัทาํการ2 วันทาํการ

จัดทำรายละเอียด
คำขอจัดตั้ง
งบประมาณ
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1 วนัทาํการ1 วนัทาํการ1 วันทาํการ

แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาความจำเป็น

ขาดแคลนและเรียงลำดับ
ความสำคญั

6

1 วนัทาํการ1 วนัทาํการ1 วันทาํการ

เสนอคำขอจัดตั้ง
งบประมาณ
ไปยัง สพฐ.

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มอืการจดัตัง้งบประมาณรายจ�ายประจาํป� งบลงทนุ

แบบฟอร์มคาํขอตัง้งบประมาณรายจ�าย แต�ละรายการ

ติดต�อด�วยตนเอง

ผู้ประสานงาน : นางสาวพชัรดิา วงษ�หาญ นักวเิคราะห�นโยบายและแผน

ไม่มคี�าธรรมเนยีม

งานวิเคราะห�งบประมาณ

การจัดตัง้งบประมาณรายจ�าย
สำนักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษามธัยมศึกษามกุดาหาร : กลุ�มนโยบายและแผน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

แบบฟอร์มคาํขอตัง้งบประมาณตามนโยบายกรณพีเิศษ
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ความถูกต�อง
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5

2 วนัทาํการ2 วนัทาํการ2 วันทาํการ

จัดทำรายละเอียด
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แต่งตั้งคณะกรรมการ
วิเคราะห์ความจำเป็น

และขาดแคลน
ตามนโยบายกรณีพเิศษ
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เสนอคำขอจัดตั้ง
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ไปยัง สพฐ.
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

1 วนัทาํการ1 วนัทาํการ1 วันทาํการ

สถานศึกษายื่นคำขอ
การโอนเงินจัดสรร

หรือการเปลี่ยนแปลง
เงินจดัสรร
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1 วนัทาํการ1 วนัทาํการ1 วันทาํการ

แต่งตั้งคณะกรรมการ
ระดับสำนักงาน

เขตพื้นทีก่ารศกึษา
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2 วนัทาํการ2 วนัทาํการ2 วันทาํการ

จัดทำรายละเอียด
ตามแบบฟอร์ม แนวปฏิบัติ

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ขอความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการ

ศึกษาธกิารจงัหวดั
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1 วนัทาํการ1 วนัทาํการ1 วันทาํการ

แจ้งสถานศึกษา
ที่ได้รับอนุมัติให้โอนเงินจัดสรร

หรือเปลีย่นแปลงเงนิจดัสรร
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ระเบียบที่เกี่ยวข้อง
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ตลอดป�งบประมาณตลอดป�งบประมาณตลอดปีงบประมาณ

กำกับ ติดตาม การดำเนินงาน
ใช้จ่ายงบประมาณตามที่ได้

โอนเงินจัดสรรหรือเปลี่ยนแปลง
เงินจดัสรร
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แบบฟอร์มการโอนเงินจัดสรรหรือ
การเปลี่ยนแปลงเงนิจดัสรร ไม่มคี�าธรรมเนยีม
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