
ใบขอยกเลิกวันลา 
 

เขียนที่................................................................. 
วันที่.............. เดือน...................................... พ.ศ...................... 

เรื่อง  ..................................................................... 
เรียน  ............................................................................ 
 
  ตามท่ีข้าพเจ้า................................................................... ต าแหน่ง............................................... 
ระดับ .......................................สังกัด........................................................... .............................................................. 
ได้รับอนุญาตให้ลา.............................................................................. ตั้งแต่วันที่...................................................... 
ถึงวันที่........................................................................... รวม.....................วัน นั้น 
  เนื่องจาก......................................................................................................................................... 
 .................................................................................................................................................................................. 
......................................................................................................... .......................................................................... 
จึงขอยกเลิกวันลา........................... ตั้งแต่วันที่............................................. ถึงวันที่................................................ 
จ านวน .......................................วัน 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงชื่อ.............................................................. 
   (..................................................................) 

 
ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
  ........................................................................................ ............................................................. 
 ...............................................................................................................................................................................  
 

(ลงชื่อ)................................................................ 
   (..................................................................) 
ต าแหน่ง.............................................................. 

วันที่.............................................................. 
 

ค าสั่ง 
    อนุญาต    ไม่อนุญาต 
 ............................................................................................... .................................................................. 
 .......................................................................... .................................................................................................... 
 

(ลงชื่อ)................................................................ 
   (..................................................................) 
ต าแหน่ง.............................................................. 

วันที่.............................................................. 
 



ใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 
 

        เขียนที่ ................................................................. 

       วันที่............เดือน....................................พ.ศ. .................. 

เรื่อง ........................................................ 

เรียน .......................................................................... 

  ข้าพเจ้า.........................................................................ต าแหน่ง................................................................  
สังกดั................................................................ .........................................................................................................  

     ป่วย 
ขอลา     กิจส่วนตัว    เนื่องจาก ........................................................................................................ 
     คลอดบุตร 

ตั้งแต่วันที่............................................................ถึงวันที่........................................... .........มีก าหนด.................วัน 
ข้าพเจ้าได้ลา  ป่วย    กิจส่วนตัว    คลอดบุตร ครั้งสุดท้ายตั้งแต่วันที่.................................................. 
ถึงวันที่.....................................................มีก าหนด...........วนั ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี........ .................. 
................................................................................................หมายเลขโทรศัพท.์................................................... 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 
ประเภท 
การลา 

ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี้ 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

ป่วย    

กิจส่วนตัว    

คลอดบุตร    

 
 
(ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ 
       (.....................................................) 
ต าแหน่ง..................................................... 
วันที่............................................................... 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

                ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ) 
. 

        (.........................................................) 
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
......................................................................... 
........................................................... .............. 
............................................................. ............ 

     (ลงชื่อ)....................................................... 
            (...................................................) 
 

ต าแหน่ง.......................................................... 
วันที่..................................................................... 
ค าสั่ง 

         อนุญาต            ไม่อนุญาต 
...................................................................... 

(ลงชื่อ)......................................................... 
         (...................................................) 
 

ต าแหน่ง.......................................................... 
วันที่ .................................................................. 
 



ใบลาพักผ่อน 
 

        เขียน
ที่ ............................................................................ 
       วันที่...............เดือน.........................................
พ.ศ. ..................... 
เรื่อง ขอลาพักผ่อน 
เรียน .............................................................................. 
  ข้าพเจ้า..............................................................................ต าแหน่ง
................................................................... 
สังกัด
................................................................................................................................................................................. 
มีวันลาพักผ่อนสะสม.....................วันท าการ มีสิทธิลาพักผ่อนประจ าปีอีก  10   วัน รวมเป็น.........................วัน
ท าการ 
ขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่....................................................ถึงวันที่...................................................มีก าหนด
................วัน 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่
..................................................................................................................................... 
................................................................................... ................หมายเลขโทรศัพท์
........................................................... 
สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 

ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี้ 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

   

 
(ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ 
       (.....................................................) 
ต าแหน่ง............................................................. 
วันที่......................................................................... 
หมายเหตุ ในการลาพักผ่อนครั้งนี้ข้าพเจ้าได้มอบหมาย 
              งานในหน้าที่ให้............................................... 
              ปฏิบัติหน้าที่แทน 
(ลงชื่อ)...........................................................ผู้มอบ 
         (.........................................................) 
 
(ลงชื่อ)...........................................................ผู้รับมอบ 
         (.........................................................) 
 

 
 
 
 

                ขอแสดงความนับถือ 
(ลงชื่อ) 
. 
        (..............................................................) 
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
............................................................................... 
.............................................................................. 
.............................................................................. 
     (ลงชื่อ)................................................. 
            (...................................................) 
ต าแหน่ง.......................................................... 
วันที่ .................................................................. 
ค าสั่ง 
         อนุญาต            ไม่อนุญาต 
...................................................................... 
(ลงชื่อ)........................................................... 
         (...................................................) 
ต าแหน่ง.......................................................... 
วันที่ .................................................................. 
 
 



ใบลาอปุสมบท 
        เขยีน
ที ่................................................................. 
       วนัที.่...........เดอืน....................................
พ.ศ. .................. 
เรือ่ง  ขอลาอุปสมบท 
เรยีน ................................................................... 
  ขา้พเจา้.................................................................ต าแหน่ง.................................................... 
สงักดั (ส านกั/กอง/กลุ่ม/จงัหวดั)..................................................................... กรมส่งเสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 
เกดิวนัที.่..........................................................เขา้รบัราชการเมือ่วนัที่
............................................................ 
ขา้พเจา้   ไมเ่คย    เคยอุปสมบท มศีรทัธาจะอุปสมบทในพระพุทธศาสนา ณ วดั............................ 
ตัง้อยู ่ณ ต าบล.........................................อ าเภอ.............................................จงัหวดั............................. 
และจ าพรรษาอยู ่ณ วดั..................................................ตัง้อยู ่ณ ต าบล.................................................. 
อ าเภอ....................................................................จงัหวดั................................................................... 
จงึขอลาอุปสมบทมกี าหนด................วนั ตัง้แต่วนัที.่..............เดอืน....................................พ.ศ
....................... 
ถงึวนัที.่..............เดอืน....................................พ.ศ....................... 
         ขอแสดงความนบัถอื 
       (ลงชื่อ)............................................. 
             (...............................................)   
  
ความเหน็ผูบ้งัคบับญัชา 
  .................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................ 
       (ลงชื่อ).............................................. 
             (................................................) 
       ต าแหน่ง................................................ 
       วนัที.่..................................................... 
ค าสัง่ 
  อนุญาต      ไมอ่นุญาต 
  ................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................... 
       (ลงชื่อ).............................................. 
             (................................................) 
       ต าแหน่ง................................................ 
       วนัที.่.....................................................  


