
 
คู่มือมาตรฐานการให้บริการ 
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา 

งานธุรการ/สารบรรณ 

งานธุรการ 
(1 เรื่อง / 1 นาที) 

ผอ.กลุ่มวิเคราะห์มอบงาน 
(1 เรื่อง / 1 - 2 นาที) 

ผอ.สพม.มุกดาหาร อนุมัติ/สั่งการ 
(1 เรื่อง / 1 – 3 นาที) 

ผอ.กลุ่มตรวจสอบ/ผ่านเร่ือง 
(1 เรื่อง / 3 – 5 นาที) 

แจ้งหน่วยงาน/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
(1 เรื่อง / 1 – 2 นาที) 

รองผอ.สพม.มุกดาหาร วนิิจฉัย/เสนอ ผอ.เขต 
(1 เรื่อง / 1 – 3 นาที) 

แจ้งผู้รับผิดชอบงาน/ดำเนินการเสนอเร่ือง 

( 1 เร่ือง / 10 นาที) 

ผู้รับผิดชอบ : นางสาวชนากานต์  ทรัพย์สมาน  ตำแหน่ง  นักวิชาการศึกษา 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา โทรศัพท์ 081-6627941 


